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Comune di Carpi


Comunicazione  n°                                                                           Carpi, li 27 maggio 2010

Ai docenti e alle docenti della scuola 

secondaria di 1° grado  ”O. Focherini” 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno (a.s. 2009/2010)
Martedì 1 giugno sono sospese le lezioni pomeridiane. I/Le docenti impegnate/i di pomeriggio potranno essere eventualmente utilizzate/i di mattina in caso di necessità durante la settimana (concordare un orario di presenza a scuola con Concetta della segreteria personale).
Sabato  5 giugno le lezioni termineranno alle ore 10.45.
I/Le docenti non impegnate/i negli scrutini potranno rimanere a scuola per gli adempimenti di fine anno: preparazione scrutini, preparazione esami, controllo registri, verbali, cartelline delle prove, controllo della strumentazione dei rispettivi laboratori, controllo degli armadi e cassetti con eliminazione di tutto il materiale cartaceo ritenuto inutile o superfluo. 

Si invita a svuotare i cassetti delle scrivanie e a chiudere a chiave gli armadi. Le chiavi degli armadi devono essere depositate in segreteria, consegnate al Dsga munite  di cartellino. Gli armadi nelle classi, i cassetti personali  ecc… devono avere le chiavi inserite. Non devono essere depositati negli armadi materiali  o sostanze a rischio di incendio.

Vanno eliminate dalle pareti delle aule, dei laboratori, dell'aula di sostegno i cartelloni e altri materiali cartacei; consegnare gli elaborati agli/alle alunne/i oppure riporre nella raccolta carta.

Ogni oggetto o strumento di valore deve essere depositato all’interno degli armadi cassaforte o nello stanzino blindato.

Devono essere sistemate, nell’apposito armadio in sala insegnanti, le cartelline delle prove di verifica che dovranno contenere solo le prove da archiviare (Italiano, Matematica, Lingue Straniere); per le classi terze, è consigliabile tenere tutte le prove di verifica svolte almeno fino all’inizio del prossimo anno 

I documenti di valutazione, firmati dal Dirigente Scolastico, controllate dal/la coordinatore/trice, completate con la scheda di valutazione di religione, dovranno essere consegnati dal/la coordinatore/trice in segreteria per la duplicazione subito dopo la trascrizione dei voti, non oltre le ore 14.00  di mercoledì 9 giugno. Il documento di valutazione in originale va consegnato ai genitori che firmeranno su un apposito elenco per ricevuta. 
Per le classi terze, la cartellina con i documenti di valutazione in fotocopia va portata in sede di esame e al termine dell’esame va riposta per l’archiviazione.

Gli scrutini saranno effettuati secondo il calendario già distribuito. I/Le docenti avranno cura di presentarsi in sede almeno un quarto d’ora prima dell’orario previsto. I/Le coordinatori/trici consegneranno allo scrivente la tabella con le proposte di voto entro le ore 13.00 del 4 giugno.  Per quanto attiene alla valutazione, si richiama l’attenzione dei/delle docenti a quanto riportato nella C.M. n. 49 del 20-5-2010, già messa in visione in sala docenti in questi giorni.
N.B. NON SCRIVERE VOTI SULLE SCHEDE PRIMA DELLO SCRUTINIO

Al termine di ciascuna riunione di scrutinio è opportuno che si proceda immediatamente alla trascrizione dei voti. Per le classi terze occorre formulare un giudizio di idoneità espresso in decimi da riportare sul frontespizio del documento di valutazione e sullo statino. 
N.B. Il giudizio di idoneità deve scaturire dalla media dei voti compreso il comportamento, arrotondato all’unità superiore per frazione pari o superiore a 0,5. Tale giudizio tiene conto anche del percorso scolastico compiuto dall’alunna/o nella scuola secondaria di primo grado.
Per gli/le alunne/i ammesse alla classe successiva o agli Esami con “voto di Consiglio”, le discipline nelle quali era presente un’insufficienza vanno riportate nel Documento di valutazione con sintetica motivazione della decisione. Si ricorda di consegnare a Silvia Preti i programmi con i saperi essenziali per le prove di verifica di settembre.
È opportuno che si forniscano indicazioni alla Commissione formazione classi (riferirsi alla prof.ssa Rinaldi) per casi di alunne/i ripetenti della stessa classe che non dovrebbero stare insieme l’anno prossimo.
Mercoledì 9 giugno: 
 ore 16.00 -  18.00
è confermato il Collegio Docenti Unitario.  

 ore 18.00 - 19.30 
consegna Documenti di valutazione da parte di tutte/i i/le docenti (vedi allegato)

N.B. I/Le coordinatori/trici, previo accordo telefonico preso tra le 12.00 e le 14.00, avvisano i genitori degli/delle alunne/i non ammesse/i e li convocano dalle 14.00 alle 16.00 di mercoledì 9 giugno (prima della pubblicazione dei tabelloni) e consegnano i relativi documenti di valutazione e le lettere di motivazione della non ammissione.

Entro l’11 giugno dovranno essere depositati in Segreteria da parte dei/delle coordinatori/trici, i documenti a disposizione del Presidente della Commissione per gli Esami di Licenza:

· Relazione finale: attività ed insegnamenti effettivamente svolti, linee didattiche seguite, interventi effettuati di sostegno, di integrazione, di potenziamento, sintesi della programmazione educativa e didattica impostata nel triennio 

· Programmi di esame,

· Registro verbali del Consiglio di Classe.

Entro Sabato 12 giugno  deve essere consegnata in segreteria:

· La richiesta di ferie su modulo predisposto

· Per il pagamento del FIS la segreteria è già in possesso della maggior parte dei dati (responsabili, coordinatori, gite, ecc). Occorre presentare la documentazione (registri e altro) e la domanda per il pagamento delle seguenti attività aggiuntive:

· Attività del venerdì
· Laboratori DSA

· Corsi pomeridiani di recupero

· Ore eccedenti le 40 dei Consigli di classe

· Gruppo sportivo.
Riunione preliminare  agli Esami di Stato sabato 12 ore 9.30

Entro il 30  giugno ogni insegnante dovrà consegnare in segreteria:

· Il registro personale barrato e controfirmato alla data  5/6/2010 completato con la relazione finale sulla classe (verrà distribuito un modulo).
· Verbali completi dei Consigli di classe, firmati dal/la segretaria/o e dal/la coordinatore/trice (per le classi terze entro mercoledì 9)

· I verbali delle riunioni monodisciplinari  
· I/Le docenti supplenti o in assegnazione devono consegnare le prove da somministrare per le prove di verifica di settembre.
I/Le docenti responsabili dei vari laboratori devono: 

· effettuare un controllo sul materiale

· stilare un elenco del materiale mancante o usurato e consegnarlo al Dsga.
Si chiede la massima cura nella compilazione dei documenti, da consegnare in segreteria,  il controllo degli stessi sarà effettuato durante il periodo estivo, qualora si riscontrassero mancanze il personale sarà chiamato a regolarizzare.
Il primo Collegio Docenti Unitario per l’anno scolastico 2010/2011  è convocato per                                   mercoledì 1°  settembre 2010 dalle ore 10.00 alle ore 12.00

Auguro a tutte/i buon lavoro                                      
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof. Vito Pecoraro
CONSEGNA SCHEDE

	DOCENTI

	1A
	SEVERINO
	SALA
	

	1B
	BAIVE’
	DE PICCOLI
	PRATA

	1C
	LIACI
	DI NAPOLI
	

	1D
	ROSSELLI
	MASSARI
	LOMBARDI

	1E
	BULGARELLI
	BASSOLI
	

	1F
	MENOZZI
	BARTOLI
	

	1G
	CASSIANI
	GRAZIOLI
	

	1H
	BERTAZZONI
	SACCHETTI
	

	1I
	NARDI
	MONACO
	FORTI B.

	1L
	CARBONE
	GUERZONI
	TAGLIAZUCCHI

	2A
	CARBONIERI
	GASPARINI
	

	2B
	LUCHETTI
	BORDINI
	

	2C
	BIGARELLI
	MORRA
	COLOMBINI

	2D
	RINALDI
	CAPOZZI
	

	2E
	FANTINI
	MAMBRINI
	

	2F
	GARUTI
	CIGARINI
	

	2G
	FORMIGHIERI
	MOLFETTA
	

	2H
	COLOPI
	ARMAGNI
	

	2I
	OTTAVIANO
	GUIDETTI
	INGLESE

	3A
	BELLODI
	GASPAROTTO
	

	3B
	BAGNOLI
	NOVELLO
	

	3C
	BRAGLIA
	CATELLANI
	

	3D
	DEL VECCHIO
	FORTI P.
	

	3E
	LIGABUE
	LA PLACA
	

	3F
	DIAMANTIDIS
	GUALANDI
	PAGLIONE

	3G
	PEDRAZZI
	GALLI
	

	3H
	ORI
	FERRARI
	


